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LINEE GUIDA

PER LA GESTIONE DELLA DIDATTICA ON LINE O CD. DAD — DIDATTICA A DISTANZA NEI GIORNI
DI SOSPENSIONE DELLE LEZIONI PER CAUSA DI FORZA MAGGIORE DERIVANTE DALLA PANDEMIA
CoVID19 IN CORSO, DA APPLICARSI ANCHE IN CASO DI COMPRESENZA DI LEZIONI E DI ATTIVITA
DIDATTICHE A DISTANZA PER ESIGENZE DI RIDUZIONE DEGLI ASSEMBRAMENTI NEI LOCALI DEI
PLESSI
(INTEGRAZIONE AL VIGENTE PIANO TRIENNALE DELL’OFFERTA FORMATIVA)

APPROVATO DAL COLLEGIO DEI DOCENTI NELLA RIUNIONE A DISTANZA DEL 23/04 /2020 E
DAL CONSIGLIO DI ISTITUTO NELLA RIUNIONE A DISTANZA DEL 05/05/2020

Tenuto conto:

delle note M..I., n.278 del 6 marzo e n.279 dell’8 marzo 2020, che sottolineano come “Il protrarsi
della situazione comporta la necessita di attivare la didattica a distanza, al fine di tutelare il diritto
costituzionalmente garantito all’istruzione”;

della nota M.I., n.388 del 17 marzo 2020, recante istruzioni operative per la Didattica a distanza,
che tra le altre cose:

- sollecita “Iintera comunita educante, nel novero delle responsabilita professionali e, prima
ancora, etiche di ciascuno, a continuare a perseguire il compito sociale e formativo del “fare
scuola”, ma “non a scuola” e del fare, per 'appunto, “comunita”;

- afferma come “essenziale non interrompere il percorso di apprendimento. La declinazione in
modalita telematica degli aspetti che caratterizzano il profilo professionale docente, fa si che si
possa continuare a dare corpo e vita al principio costituzionale del diritto all'istruzione.”

- ribadisce che “Qualsiasi sia il mezzo attraverso cui la didattica si esercita, non cambiano il
fine e i principi. Nella consapevolezza che nulla puo sostituire appieno cio che avviene, in
presenza, in una classe, si tratta pur sempre di dare vita a un "ambiente di apprendimento”, per
quanto inconsueto nella percezione e nell'esperienza comuni, da creare, alimentare, abitare,
rimodulare di volta in volta.”

dell’art. 2 comma 3 DL.22 dell’8/04/2020, che sottolinea come “In corrispondenza della
sospensione delle attivita didattiche in presenza a seguito dell’emergenza epidemiologica, il personale
docente assicura comunque le prestazioni didattiche nelle modalita a distanza, utilizzando strumenti
informatici o tecnologici a disposizione. Le prestazioni lavorative e gli adempimenti connessi dei
dirigenti scolastici nonché del personale scolastico, come determinati dal quadro contrattuale e
normativo vigente, fermo restando quanto stabilito al primo periodo e all’articolo 87 del decreto-legge
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17 marzo 2020, n. 18, possono svolgersi nelle modalita del lavoro agile anche attraverso
apparecchiature informatiche e collegamenti telefonici e telematici, per contenere ogni diffusione del
contagio.”

del DPCM del 10/04/2020, che predispone che “i Dirigenti scolastici attivino, per tutta la durata della
sospensione delle attivita didattiche nelle scuole, modalita di Didattica a distanza avuto anche riguardo
alle specifiche esigenze degli alunni con disabilita”.

Premessa

I presente atto ha lo scopo di fornire indicazioni a docenti, studenti, genitori al fine di condividere le
azioni e le prassi organizzative del percorso di didattica a distanza legato alla emergenza Covid 19,
necessarie per razionalizzare, sistematizzare, ottimizzare la gestione e I'erogazione del servizio pubblico
essenziale, entro una cornice pedagogico - didattica condivisa, inclusiva e destinata a  garantire
Peffettiva partecipazione di tutti gli attori del contesto educativo-didattico dell’lIS Leardi e ITA Luparia.

1.Validita dell’anno scolastico

11 D.L. n. 9 del 2 marzo 2020, dispone la validita dell’anno scolastico in corso anche in caso di mancato
rispetto del requisito dei 200 giorni di lezione. Posto che fin dallinizio della presente situazione
emergenziale codesti Istituti hanno adottato modalita di attuazione di didattica a distanza, 1 giorni
trascorsi a partire da tale attivazione sono comunque da considerarsi a tutti gli effetti come giorni di
lezione.

2. Necessarieta ed obiettivi delle attivita di didattica a distanza

Nel rispetto della liberta di inseghamento, ciascun docente ha il dovere contrattualmente previsto di
adempiere alla sua attivita di insegnante, con le condizionalita dipendenti dalla situazione emergenziale
dovuta alla pandemia in corso. Diventa quindi necessario per tutti gli insegnanti adottare modalita di
attuazione a distanza della propria proposta didattica.

In linea generale:

i docenti non dovranno far perdere la continuita nei percorsi di apprendimento, e quindi viene
chiesto loro di adattare le specificita dell'insegnamento della propria materia alle condizioni in cui
durante I’emergenza in corso puo avvenire lattivita didattica, soprattutto per quanto attiene alle
attivita pratiche proprie di diverse discipline; ad esempio, i docenti di scienze motorie privilegeranno
argomenti teorici vista 'impossibilita di tenere lezioni in palestra, ma potranno attivarsi anche
durante il loro orario per la fruizione di video condivisi da internet selezionati dai docenti stessi;

gli studenti dovranno impegnarsi ad accedere ai materiali messi a disposizione dei docenti,
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condividere in gruppo, realizzare prodotti digitali, sottoporli alla valutazione degli insegnanti;

le famiglie dovranno seguire i propri figli e i loro progressi, condividendo il percorso didattico
anche se non in presenza, e non perdendo il contatto con la scuola.

Gli obbiettivi delle attivita di didattica a distanza consistono nel:

favorire una didattica inclusiva a vantaggio di ogni studente, tenendo in considerazione il
periodo che stiamo attraversando tutti, docenti, studenti e famiglie, e consentendo diversi
strumenti di comunicazione anche net casi di difficolta di accesso agli strumenti digitali;
utilizzare le misure compensative e dispensative indicate nei Piani personalizzati, I'uso di schemi
e mappe concettuali, valorizzando I'impegno, il progresso e la partecipazione degli
studenti, nell’ottica della continuita del percorso educativo-didattico avviato nei mesi precedenti
e mirato a garantire il successo formativo dell’alunno;

supportare I'azione didattica dell’Istituto, preso atto delle situazioni di digital divide o di altre
difficolta nella fruizione della Didattica a distanza da parte degli studenti, attraverso la
concessione in comodato d’uso gratuito per I'utilizzo degli strumenti tecnologici e per far fronte
alle necessita di ciascuno studente; 'attivita di monitoraggio continuera per superare anche le
difficolta di connessione degli studenti in vista anche del possibile contributo ed assistenza da
parte del Comune di Casale Monferrato;

privilegiare un approccio didattico basato sullo sviluppo di competenze, orientato all'imparare
ad imparare, allo spirito di collaborazione, all'interazione autonoma, costruttiva ed efficace dello
studente;

privilegiare forme di valutazione che valorizzino il progresso, 'impegno, la partecipazione, la
disponibilita dello studente nelle attivita proposte osservandone e monitorandone il processo di
apprendimento e dando un riscontro immediato con indicazioni di miglioramento agli esiti
parziali, incompleti o non del tutto adeguati;

valorizzare e rafforzare gli elementi positivi, 1 contributi originali, le buone pratiche degli
studenti che possono emergere nelle attivita di didattica a distanza;

accompagnare gli studenti ad imparare a ricercare le fonti piu attendibili, in particolare digitali
e/o sul Web, abituandosi a documentarne sistematicamente lutilizzo con la pratica delle
citazioni;

rilevare nella didattica a distanza il metodo e 'organizzazione del lavoro degli studenti, oltre alla
capacita comunicativa e alla responsabilita di portare a termine un lavoro o un compito;
utilizzare diversi strumenti di osservazione delle competenze per registrare il processo di
costruzione del sapere di ogni studente;

garantire alle famiglie l'informazione sull’evoluzione del processo di apprendimento nella
didattica a distanza.
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3. Strumenti a disposizione della scuola per la didattica a distanza

Ia nostra scuola possiede tutti gli strumenti che occorrono per la didattica a distanza, disposta dal
DPCM del 17 marzo 2020 e dalla Nota 278 del 6 marzo 2020 (“Le istituzioni scolastiche [...] attivano o
potenziano modalita di apprendimento a distanza, ottimizzando le risorse didattiche del registro
elettronico e utilizzando classi virtuali e altri strumenti e canali digitali per favorire la produzione e la
condivisione di contenuti”).

4. Tempi di attivita e organizzazione dell’orario scolastico - attivita sincrone e asincrone

Le attivita didattiche possono essere distinte in attivita sincrone ed asincrone.

4a Attivita sincrone - Lato docente

Le attivita sincrone (tra queste si elencano, in modo non esaustivo, le seguenti attivita: video chat con
tutta la classe, video lezione per tutta la classe con utilizzo di Google Meet o Skype o qualsiasi altro
programma di video conferenza, attivita sincrone svolte in Google Classroom, attivita svolte su
strumenti sincroni connessi ai libri di testo in adozione etc..) vanno per quanto possibile svolte nel
periodo corrispondente al proprio orario di lezione. E’ fatta salva la possibilita che piu docenti si
accordino per organizzare le proprie attivita sincrone diversamente scambiandosi le ore di lezione, a
condizione di evitare sovrapposizioni, di non sovraccaricare eccessivamente I'orario delle lezioni degli
studenti.

E’ altresi necessario che l'orario delle lezioni venga comunicato con congruo preavviso agli studenti
stessi tramite I'agenda del registro elettronico Spaggiari, ed eventualmente in aggiunta utilizzando
Google Calendar e le mailing lists istituzionali di classe.

Non ¢ strettamente necessario che a tutte le ore dell’orario del docente corrisponda una attivita
sincrona. Cio dipende dalla scelta e dalla possibilita tecnica del docente.

Nel rispetto della normativa sulla privacy, la lezione in videoconferenza ¢ un fatto strettamente privato
tra docente e studenti e non ¢ pertanto ammessa la presenza di estranei; inoltre ¢ vietato a tutti gli
studenti registrare le lezioni in videoconferenza, fatta salva la possibilita per il docente di registrare la
propria lezione in modalita sincrona.

Per quanto possibile ed a richiesta del docente, gli studenti dovranno tenere in funzione la videocamera
del loro PC/tablet o altro strumento di connessione durante le lezioni in modalita sincrona.

I docenti dovranno organizzare le attivita di recupero in itinere (studenti insufficienti nel primo
periodo), tenendo conto delle modalita adottate nell’ambito della Didattica a distanza.

Tra le attivita sincrone possono rientrare anche percorsi di verifica (compiti in classe digitale,
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interrogazioni, discussioni, presentazioni ecc.) con conseguente valutazione, atta a valorizzare il lavoro
svolto nella classe e le competenze acquisite dagli alunni.

Le modalita sincrone per le verifiche orali possono prevedere diverse modalita:

- lo studente sostiene la verifica con la videocamera accesa e interloquisce con il docente, con
piccoli gruppi di studenti oppure con tutta la classe che partecipa alla riunione.

- esposizione autonoma di argomenti a seguito di attivita di ricerca personale o approfondimenti.

Per le verifiche orali possono utilizzarsi anche Live test (es. Kahoot, Google forms o altro) che
presuppongono risposte rapide in modo da evitare suggerimenti o copiature.

E’ bene sottolineare comunque che le attivita sincrone vanno utilizzate e programmate con criterio
anche al fine di evitare che lo studente passi troppo tempo davanti ad un monitor.

4a Attivita sincrone - Lato studente

Gli studenti si impegnano a frequentare le lezioni sincrone in modo responsabile. Nel caso siano
impossibilitati a frequentare una o piu lezioni sincrone (sia per motivi tecnico — tecnologico, cft.
connessioni; che per altri motivi es. salute), gli studenti si impegnano ad avvertire il docente. Il
coordinatore raccoglie dai docenti eventuali segnalazioni di ripetute mancanze di partecipazione degli
studenti alle attivita e contatta le famiglie. Chi non partecipera alle attivita svolte risultera assente, con
possibili ripercussioni sul processo di apprendimento.

4b Attivita asincrone

Si tratta delle attivita che prevedono la consegna agli studenti di task e di materiali per il loro
svolgimento, come ad esempio file audio o video, mappe concettuali, dispense, moduli realizzati tramite
Google Moduli. I singoli docenti, nella loro autonomia didattica e per libera scelta, possono inoltre
trasmettere agli studenti 1 materiali di cui alla frase precedente, nonché videolezioni o audiolezioni
realizzate ad hoc da loro, per mezzo dell’area Didattica del registro elettronico Spaggiari, piuttosto che
per mezzo di cartelle condivise con Google Drive o anche tramite mail istituzionali.

5. Metodologie didattiche in modalita asincrona e validita delle stesse

A titolo puramente esemplificativo, le metodologie didattiche utilizzabili da ogni docente possono
essere le seguenti:

Flipped Classroom: la metodologia della Flipped Classroom consiste nel fornire materiali e tutorial
che favoriscano I'avvicinamento dello studente ad un nuovo contenuto. I docenti possono fornire link a
video o risorse digitali, presentazioni o tutorial, che gli studenti possono fruire in autonomia. E’
possibile utilizzare canali youtube o blog dedicati alle singole discipline.

Consegna di report ed esercizi da inviare su Google Classroom o tramite mail istituzionale:
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Nella versione semplificata, 1 docenti forniscono paragrafi o esercizi del libro di testo in adozione e gli
studenti caricano su classroom screenshots del quaderno o del libro con 1 compiti assegnati svolti.
Richiesta di approfondimenti da parte degli studenti su argomenti di studio: agli studenti viene
richiesto di elaborare contenuti di studio utilizzando presentazioni, video, testi di vario genere
accompagnati da immagini.

Digital Storytelling: ovvero la narrazione realizzata con strumenti digitali consiste nell’organizzare
contenuti di apprendimento, anche selezionati dal web, in un sistema coerente, retto da una struttura
narrativa, in modo da ottenere un racconto costituito da molteplici elementi di vario formato (video,
audio, immagini, testi, mappe, ecc.).

Sportelli individuali e/o di gruppo: riunioni create il docente potra realizzare al pomeriggio con
utilizzo di Google Meet o Skype o qualsiasi altro programma di video conferenza rivolte ad un gruppo
ristretto di studenti e non all’intero gruppo classe.

Tutte queste attivita sono a tutti gli effetti adempimento da parte dellinsegnante del dovere
contrattualmente previsto di adempiere alla propria funzione docente e possono essere adeguatamente
documentate per mezzo del registro elettronico usando, ad esempio, la modalita dell’agenda del
docente.

6. Scansione delle attivita sincrone — asincrone

Sempre nel rispetto della liberta di insegnamento, si suggerisce di procedere nelle attivita didattiche
nelle fasi che seguono:

Fase 1 — sincrona: condivisione di un metodo, preparazione di un lavoro, di un task, di un esercizio,
spiegazione di un argomento o introduzione allo stesso nel caso della cd. Flipped Classroom, fissazione
di una consegna.

Fase 2 — asincrona: Lato docente — eventuale approfondimento dell’argomento con le modalita di cui al
punto 2B. Lato studente — studio, adempimento delle consegne.

Fase 3 — sincrona: restituzione delle consegne ed eventuale valutazione. Sia la restituzione che la
valutazione possono avvenire alla presenza dell'intera classe in videoconferenza, oppure in piccoli
gruppi. Si consiglia che in occasione di verifiche orali a distanza le stesse nonché Iesplicitazione della
valutazione avvengano sempre alla presenza di altri soggetti per garantite la trasparenza e la non
contestabilita delle valutazioni stesse. Spetta ovviamente al docente stabilire il termine entro cui
dovranno essere restituite le consegne, avendo sempre cura di non creare un eccessivo sovraccarico
delle consegne nei confronti degli studenti 1 quali, non va mai dimenticato, stanno affrontando questa
situazione emergenziale in uno stadio della loro vita in cui non hanno ancora la forza caratteriale e le
certezze della vita adulta.

7.Verifiche

Le verifiche effettuate e le conseguenti valutazioni sono legittime e gli esiti delle stesse vanno inseriti sul
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registro elettronico alla data nella quale sono state svolte. Si ricorda a tal fine che lo “Statuto degli
studenti e delle studentesse”, il D.P.R. 249 del 1998, integrato da ultimo nel 2007, stabilisce che ogni
studente abbia un vero e proprio diritto alla valutazione, e che questa debba essere “trasparente e
tempestiva, volta ad attivare un processo di autovalutazione che lo conduca a individuare i propri punti
di forza e di debolezza e a migliorare il proprio rendimento”.

8. Compilazione del registro e monitoraggio fruizione dei materiali e di svolgimento delle
attivita

Con le presenti Linee guida vengono anche regolarizzati ed uniformati i comportamenti dei docenti per
dare coerenza alla proposta didattica degli Istituti verso I'intera Comunita educante.

In particolare, allo scopo di tenere traccia delle proprie attivita e rendicontare in modo puntuale anche
le azioni svolte al di fuori dell’orario di servizio e programmate, ogni singolo docente compila il registro
elettronico seguendo le proprie consuete modalita di lavoro.

Parimenti il singolo docente puo indicare la mancata partecipazione dello studente all’attivita sincrona
come ‘assenza’, il che consente al docente stesso di individuare situazioni di difficolta di singoli studenti
alla partecipazione didattica e di predisporre strumenti compensativi a detta situazione. I docenti inoltre
possono richiedere agli studenti feedback sulla ricezione dei materiali. E’ tuttavia opportuno che i
docenti documentino le proprie attivita sia sincrone che asincrone tramite il registro elettronico ed al
termine dell’anno scolastico tutte le attivita asincrone che per qualsivoglia ragione non abbiano specifica
documentazione sul registro elettronico, come ad esempio l'assistenza a classi o studenti nella
realizzazione di attivita didattico-progettuali a distanza e quelle svolte nell’ambito del cd.
potenziamento, verranno poi documentate nella relazione finale da redigersi a cura del singolo docente.

9. Alunni con disabilita, alunni BES e DSA

L’impiego di strumenti compensativi e misure dispensative inserite nel PEI e nel PDP non subira
alcuna variazione per gli alunni con disabilita, per alunni BES e DSA.

Per tutti gli allievi, soprattutto per gli alunni con disabilita, gli interventi serviranno a mantenere vivo il
senso di appartenenza alla comunita scolastica e di partecipazione alla vita collettiva. I docenti di
sostegno supporteranno, anche grazie al costante contatto con le famiglie ed al fattivo intervento degli
educatori, gli alunni disabili anche tramite calendarizzazioni di compiti e attivita.

I docenti curricolari dedicano una particolare attenzione nella condivisione delle attivita svolte
(condivisione del materiale tramite la funzione presente sul registro elettronico) e nella comunicazione
delle stesse ai colleghi di sostegno.
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I docenti curricolari sono tenuti ad indicare tutte le attivita didattiche a distanza sull’agenda della classe
cosli che siano visibili agli studenti, ai colleghi di sostegno e curricolari e alle famiglie.

10. Ricevimento genitori

Nel periodo di sospensione delle lezioni i ricevimenti sono sospesi. Per far fronte alle esigenze di tutti
gli studenti i Coordinatori di classe mantengono i contatti con le famiglie nel caso di criticita. In caso di
necessita specifiche che possono essere risolte direttamente con il contributo dei singoli docent, 1

genitori possono contattare i professori attraverso le seguenti mail istituzionali:
Mail istituzionale per Leardi: cognome.nome@jstitutoleardi.edu.it

Mail istituzionale per Luparia: cognome.nome(@luparia.it

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

(Prof.ssa Nicoletta Berrone)

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi
dell’art. 3, comma 2 del D.L.39/93)
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