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Al Personale A.T.A.

e, p.c AL DIRIGENTE SCOLASTICO

OGGETTO: Disposizioni temporanee per garantire I’'avvio dell’anno scolastico201/2022 nel
rispetto delle regole di sicurezza per il contenimento della diffusione di Covid 19.

Il Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi

- In attesa della predisposizione definitiva del Piano delle attivitad del personale ATA per il
corrente a.s.;

- Visto il D.Lgs. 81/2008;

ke Visto il CCNL del Comparto Istruzione e Ricerca sottoscritto il 19/4/2018, con particolare
riferimento agli artt. 9, 22, 24 e 41 comma 3;

* In attesa delle direttive) di massima da parte del Dirigente Scolastico per il nuovo a.s.
2021/2022;
* Visto il Protocollo d'intesa per garantire I'avvio dell'anno scolastico nel rispetto delle regole

di sicurezza per il contenimento della diffusione di Covid 19";
+ Visto il Rapporto ISS COVID-19 n. 58/2020 “Indicazioni operative per la gestione di casi
e focolai di SARS-CoV-2 nelle scuole e nei servizi educativi dell’infanzia”;

+* Tenuto conto dell'esigenza di organizzare i servizi amministrativi, tecnici e ausiliari nel
rispetto delle regole di sicurezza per il contenimento della diffusione di COVID-19;
+* In attesa di condivisione con il personale ATA interessato, e in attesa successivo

aggiornamento e definizione durante lo specifico incontro che sara al pit presto calendarizzato:
* In accordo con il Dirigente Scolastico;

DISPONE

Di confermare il Piano delle attivita del personale ATA dell'a.s. precedente apportando le seguenti
integrazioni e modifiche all'assegnazione dei reparti e degli incarichi fino alla predisposizione e
adozione del Piano delle attivita del personale ATA per I'a.s. corrente:

Assegnazione provvisoria degli assistenti amministrativi agli uffici sede LEARDI
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Assistenti i

; \ compiti
Settore o area Amm.vi

Unita Operativa per i

Si rimanda al piano delle attivita dell’'a.s. precedente con

;s SORISIO le seguenti integrazione di compiti:
Servizi aIIO‘Stuc.iente & MARIELLA - Verifica situazione vaccinale studenti
della Didattica - Collaborazione con il DS per segnalazioni e gestione
problematiche connesse ai contagi da COVID-19
Unité Operativa per ey o sk
AN a]lo.Stuc.lente 6 | BIORECI CARLG |° Verifica situazione vaccinale studenti
della Didattica - Collaborazione con il DS per segnalazioni e gestione
problematiche connesse ai contagi da COVID-19
Senvis a0 Stuonte |IONAD!
N GIUSEPPINA Da definre
della Didattica
Unita Operativa peri | LA IACONA
Servizi a!lo.Stucllente e | MARIA B dafiits
della Didattica AUSILIATRICE
o . Si rimanda al piano delle attivita dell'a.s. precedente con
Unita Operativa del le seguenti integrazione di compiti:
GUARINO : : 5
Personale e Stato LUIGI - Collaborazione con il DS per segnalazioni e
Giuridico gestione problematiche connesse ai contagi da
COVID-19 e ai “lavoratori fragili”.
. _ Si rimanda al piano delle attivita dell’'a.s. precedente con
L:’r:trzo?lZTera;\gt]a?gl FAGLIOLICO © Segur—:‘g:”ggiggiil)ﬂge ?;L)ﬁonijlptgs er segnalazioni e
GIOVANNA i

Giuridico

gestione problematiche connesse ai contagi da
COVID-19 e ai “lavoratori fragili”.
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L::nlta Opslaratl\ée: ctiel MIRISOLA
ersorlla .e .e alo NIVES Si rimanda al piano delle attivita dell'a.s. precedente
Giuridico
Unita Onzeratlvell Acquisti, TRENTO ANNA
© ag_azzw!o © MARIA Si rimanda al piano delle attivita dell'a.s. precedente
Patrimonio
' m.ta c.)p.e;at"’.a IN ATTESA DI
GeTAMMINISTAZIONS | \apyna Si rimanda al piano delle attivita dell'a.s. precedente
Finanziaria e Contabile

Assegnazione provvisoria degli assistenti TECNICI agli uffici sede LEARDI

Assistenti B
ol compiti
Settore o area Tecnici
; ; IN ATTESADI | . . ' - ;
Laboratorio Informatica NOMINA Si rimanda al piano delle attivita dell’'a.s. precedente.
; : IN ATTESA DI
Lalhoraioiia Grianen NOMINA Incarico da definire
Assegnazione provvisoria reparti e orari ai collaboratori scolastici:
Cognome e Nome | N°
Descrizione reparto Postazione |Orario
Si rimanda al Piano di lavoro a.s.
precedente
07:30 - 13:30
FLORES MARIA 1 | Addetto alla Verifica del Centralino
possesso della certificazione Tutti i giorni
verde COVID-19 (Green pass)
da parte di tutto il personale
scolastico
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Si rimanda al Piano di lavoro a.s.
precedente
07:30 - 13:30
FLORES PAOLO 2 | Addetto alla Verifica del Lato palestra
possesso della certificazione Tutti i giorni
verde COVID-19 (Green pass)
da parte di tutto il personale
scolastico
Si rimanda al Piano di lavoro a.s. 07:30 - 13:30
IN ATTESA DI 3 |precedente Lato palestra
NOMINA Tutti i giorni
Si rimanda al Piano di lavoro a.s.
precedente
Lafo 07:30-13:30
4 | Addetto alla Verifica del -
RINDONE FELICE possesso della certificazione biblioteca Tutti i giorni
verde COVID-19 (Green pass)
da parte di tutto il personale
scolastico
Si rimanda al Piano di lavoro a.s. Late 07:30 - 13:30
DOLCEMASCOLO 5 | precedente o
SALVARORE biblioteca Tutti i giorni
Si rimanda al Piano di lavoro a.s. Centro 07:30 - 13:30
BARBEINO 6 |precedente
GIUSEPPE stampa Tutti i giorni
, s;;én;ggg’?eal Piano di lavoro a.s. i 07:30—-13:30
CHIARELLI CINZIA stampa Tutti i giorni
Si rimanda al Piano di lavoro a.s. | Lato Via 07:30 — 13:30
MORANO DANIELA | 8 |Precedente Mellana o
primo piano Tutti i glorni
Si rimanda al Piano di lavoro a.s. Lato Via 07:30 — 13:30
BISCALCHIN 9 | precedente Mellana
MASSIMO primo piano Tutti i giomi

ISTITUTO DI ISTRUZIONE SUPERIORE “LEARDI"- C.F.: 91021500060 - Codice M.I.U.R.: ALISO1300R
INDIRIZZI: AF.M. - TURISMO - C.AT. - GRAFICA E COMUNICAZIONE - codice M..U.R.: ALTD013013
LICEQ ARTISTICO AUDIOVISIVO MULTIMEDIALE “Angelo MORBELLI" - codice M.LUR.: ALSL0O13014
Corso SERALE —codice M.I.U.R.: ALTD01352D

VIA LEARDI, 1 - 15033 CASALE MONFERRATO (AL) - TEL. 0142452031 - TEL./FAX 014276136

E-Mail: alis01300r@istruzione.it - P.E.C.: alis01300r@pec.istruzione.it - Sito Web: htip:/fwww.istitutoleardi.it

Con aggregazione:

ISTITUTO TECNICO per IAGRICOLTURA STATALE con CONVITTO ANNESSO "V. LUPARIA” - codice M.L.U.R.: ALTAD1301L

VIA LUPARIA, 14 - fraz. San Martino di Rosignano - 15030 ROSIGNANO M.TO (AL)

TEL.: 0142690064 - 0142488214 - Fax. 0142488748 - E-Mail:segreteria@Iuparia.it - Sito Web: http:/iwww.luparia.it




g &
** *

LE@RDI X
, %{ * ECDL %
LOBE Yy
g LUPARIA e Test Centber
~__FoNnDI e e e———
JTRUTTURALI T e
UMONE EUROPEA EUROPEI 2014-2020 v
13 (UOLA - COMPETEHZE E AMBIENTIPER LY IAAENTO (FSE-FESH)
. ; Lato Via
Si rimanda al Piano di lavoro a.s. Mellan 07:30 - 13:30
LEUCCI 10 | precedente a
RAFFAELLA secondo Tutti i giorni
piano
Lato 07:30 — 13:30
VISONE GIOVANNI | 11 |In attesa di definizione laboratorio el
AFM Tutti i giorni
Lato Via _ .
. Mellana 07:30 - 13:30
QUIRINO CHIARA In attesa di definizione Sec.:ondo Tiati 1 gl
piano
Lato Vi
Si rimanda al Piano di lavoro a.s. Maome[? 07:30 - 13:30
PETTINEO 13 | precedente 4
GIUSEPPA FELLEO Tutti i giorni
piano
Sede staccato San Vincenzo — Casale Monferrato
Cognome e Nome | N° o
Descrizione reparto Postazione |Orario
Si rimanda al Piano di lavoro a.s.
precedente
07:30 - 13:30
Tﬁé:gf_mx 14 | Addetto alla Verifica del Centralino
possesso della certificazione Tutti i giorni
verde COVID-19 (Green pass)
da parte di tutto il personale
scolastico
Si rimanda al Piano di lavoro a.s.
IN ATTESA DI precedente ‘ ‘ 07:30 —13:30
NOMINA 15 Primo piano
Sostituto della S>ig. Moliterni Tutti i giorni

Addetto alla Verifica del
possesso della certificazione
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verde COVID-19 (Green pass)
da parte di tutto il personale
scolastico
Sede aggregate LUPARIA
Assistenti ¥
; compiti
Settore o area Amm.vi

Unita Operativa per i Si rimanda al piano delle attivita dell’a.s. precedente con le

Servizi allo Studente e & att-esa di seguenti integrazione di compiti:
della Didattica Hormhing Collaborazione con il DS per segnalazioni e gestione
problematiche connesse ai contagi da COVID-19
i eseter, | Ramonoo
Wi2l SIS ke MARINELLA - In attesa di definizione incarico

della Didattica

Assegnazione provvisoria degli assistenti TECNICI agli uffici sede LUPARIA

_ Assistenti Tecnici compifi
Settore o area

Laboratorio Chimica | Scifo Pietro Si rimanda al piano delle attivita dell’a.s. precedente.

Si rimanda al piano delle attivita dell’'a.s. precedente
Addetto alla Verifica del possesso della
certificazione verde COVID-19 (Green pass) da
parte di tutto il personale scolastico

Laboratorio Agraria LAINA’ GIUSEPPE

AUTISTI
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Autisti compiti
BARBANO MAURO Sirimanda al piano delle attivita dell'a.s. precedente.

BOLOGNINI ANTONID Si rimanda al piano delle attivita dell’a.s. precedente

GUARDAROBIERE

Guardarobiere compiti

CONDO’ ROSETTA Si rimanda al piano delle attivita dell'a.s. precedente.

GELLINI MARIA GRAZIA Si rimanda al piano delle attivita dell'a.s. precedente

CUOCHI

Cuochi compiti

LICCIARDOLA TIZIANA Si rimanda al piano delle attivita dell’a.s. precedente.

LUPARIA FABRIZIO Si rimanda al piano delle attivita dell'a.s. precedente.

IN ATTESA R NOMINA Si rimanda al piano delle attivita dell'a.s. precedente

BCATISIMONA Si rimanda al piano delle attivita dell'a.s. precedente
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Assegnazione provvisoria reparti e orari ai collaboratori scolastici:

Cognome e Nome | N° o . .
Descrizione reparto Postazione |Orario

In attesa di definizione per
eventuale nomina as
ass.amministrativo- incarico
temporaneo attivita
amministrativa per avvio nuovo

CANTAMESSA 1 | anno scolastico Centraline In attesa di
LORENZA definizione

Addetto alla Verifica del

possesso della certificazione

verde COVID-19 (Green pass)

da parte di tutto il personale

scolastico

Si rimanda al Piano di lavoro a.s. Casitre T T ——
CANEPA ROSANNA | 2 |precedente "2

stampa precedente

Si rimanda al Piano di lavoro a.s.

CILIBERTO ROMEO | 3 |precedente Porfineria | T Urmicome as.

precedente

Turni come a.s.

4 | Sirimanda al Piano di lavoro a.s. Convitto
CONZA GIUSEPPA precedente precedente
In attesa di definizione per
eventuale nomina as ;
CRAVEDI MARIA 5 | ass.amministrativo- incarico Cucina n gttfa?a d
CRISTINA temporaneo attivita definizions

amministrativa per avvio nuovo
anno scolastico

IN ATTESA DI 6 | Sirimanda al Piano di lavoro a.s. | Portineria Turni come a.s.

NOMINA precedente precedente

Turni come a.s.

7 | Sirimanda al Piano di lavoro a.s. | Piano terra
precedente

FARANDA ANTONIA
precedente
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Si rimanda al Piano di lavoro a.s.
precedente

Centro Turni come a.s.
8 | Addetto alla Verifica del
FERRERO MARISA possesso della certificazione slampa precedente
verde COVID-19 (Green pass)
da parte di tutto il personale
scolastico
Si rimanda al Piano di lavoro a.s. Tuifil G6E a8
GAUDENTE 9 | precedente convitto =l
FRANCESCA precedente
Si rimanda al Piano di lavoro a.s. Turni come a.s
GAUDENTE 10 | precedente convitto o
MICHELE precedente
Si rimanda al Piano di lavoro a.s. :
11 | precedente convitto 1 e Guines;
IOVINE DANIELA precedente
0’ S:E[gjgg;m Piano di lavoro a.s. I o p—
MUSSANO LAURA P precedente
. In attesa di
LOMBARDI . g .
RAFFAELLA 13 In attesa di definizone convitto definizione
Si rimanda al Piano di lavoro a.s. T
NAPOLITANO 14 | precedente convitto "
ANTONIO precedente
PATRUCCO 15 | Si rimanda al Piano di lavoro a.s. | convitto L C";“e ta's'
ALESSIO precedente FIGBSCeme
. In attesa di
IN ATTESA DI e e
NOMINA 16 In attesa di definizione convitto definizione
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wO%LiSA i 1811 attesa di definizione Euhisee gle::ij:nii
:\II\JO?A-I;LE\SA - 19 1n attesa di definizione GonvIiG g]e;:iezsign(i
EI\]O?VI-I;LI;:\SA Dl 28 In attesa di definizione convitto l;e::;?:nii
:.:[\IO?;;LE\SA d 21 In attesa di definizione Conyiito Idne:tr’:ie;sisnc;i
:&qoﬁl;lliSA ! 22 |11 attesa di definizione EOTmto Idne:t,:;?:nii
ot 1 23 In attesa di definizione convitto Idne;:ii?jnii
ol 24| I attesa di definizione Sonvitte L”e?}t,ff;?fn‘;'
wlo?v'ﬁLiSA o 45 In attesa di definizione GRS Idne:tl;[iez?sndei
Lte il 26| 1 attesa di definizione convitto i aioead
gﬂol:\un'ELEASA ol 27 I attesa di definizione Scuola Lne::z?:ncii

ISTITUTO DI ISTRUZIONE SUPERIORE "LEARDI"- C.F.: 91021500060 - Codice M.L.U.R.: ALIS01300R
INDIRIZZI: AFM. - TURISMO - CAT. - GRAFICA E COMUNICAZIONE - codice M.L.U.R.: ALTD013013

LICEO ARTISTICO AUDIOVISIVO MULTIMEDIALE “Angelo MORBELLI" - codice M.I.U.R.: ALSL013014
Corso SERALE - codice M.I.U.R.: ALTD01352D

VIA LEARDI, 1 - 15033 CASALE MONFERRATO (AL) - TEL. 0142452031 - TEL.JFAX 014276136
E-Mail: alis01300r@istruzione.it - P.E.C.: alis01300r@pec.istruzione.it - Sito Web: hitp://www.istitutoleardi.it
Con aggregazione:

ISTITUTO TECNICO per 'AGRICOLTURA STATALE con CONVITTO ANNESSO V. LUPARIA” - codice M.LU.R.: ALTA01301L

VIA LUPARIA, 14 - fraz. San Martino di Rosignano - 15030 ROSIGNANO M.TO (AL)

TEL.: 0142690064 - 0142488214 - Fax. 0142488748 - E-Mail:segreteria@luparia.it - Sito Web: http:/fwww.luparia.it




LE@RD]

CERTIFICALZIONI

* g &
** **
+ ECDL %
* *
* o B

g LUPARIA

N.433 QM
ol FONDI o
L L 3 i v riaes Cornes sle g nbrvvr=dl bn saterbe & silfllsa
S S TRUTTURALI e e e o St
UMIDHE EUROFEA EUROPE' 2014-2020 SEEE
PER LA SCUOLA - COMPETEHZE R AMBIENTIPER LY MINTO [FSE-FESR)
In attesa di
IN ATTESA DI g o E
NOMINA 28 || attesa di definizione Scuola dafinizione
In attesa di
IN ATTESA DI 29 | qpspsssan [ L
NOMINA In attesa di definizione Scuola definizione
Addetti Azienda Agraria
Cognome e Nome | N° - )
Descrizione reparto Postazione |Orario
, In attesa di
CORNALEA DAVIDE | 1 Beterda Paitifie Cantina e —
IN ATTESA DI 5 canfing In attesa di
NOMINA Residuo Part-time definizione
; In attesa di
LUPARIA DAVIDE 3 Azisnda Parbdima Cantina pr—
In attesa di
IN ATTESA DI . ) i
NOMINA 4 | Residuo Part-time Cantina ASHRIAGHE
In attesa di
IN ATTESA DI . ; i oy
NOMINA 5 | Azienda Agraria Cantina dafiniziane

Si terranno conto di tutte le indicazioni riferite allae istituzioni scolastiche in base alle
istruzioni specifiche ai sensi del “Protocollo d’intesa per garantire I'avvio dell’anno
scolastico nel rispetto delle regole di sicurezza per il contenimento della diffusione di Covid

19", nonché del Rapporto ISS COVID-19 n. 58/2020 “Indicazioni operative per la gestione di

casi e focolai di SARS-CoV-2 nelle scuole e nei servizi educativi dell’infanzia”;

ISTITUTO DI ISTRUZIONE SUPERIORE “LEARDI” - C.F.: 91021500060 - Codice M.LU.R.: ALISO1300R
INDIRIZZI: AEM. - TURISMO - C.AT. - GRAFICA E COMUNICAZIONE - codice M.LUR.: ALTD013013
LICEQ ARTISTICO AUDIOVISIVO MULTIMEDIALE “Angelo MORBELLI" - codice M.L.U.R.: ALSL013014
Corso SERALE - codice M.L.U.R.: ALTD01352D
VIA LEARD, 1 - 15033 CASALE MONFERRATO (AL) - TEL. 0142452031 - TEL./FAX 014276136
E-Mail: alis01300r@istruzione.it - P.E.C.: alis01300r@pec.istruzione.it - Sito Web: http:/fwww.istitutoleardi.it

Con aggregazione:

ISTITUTO TECNICO per TAGRICOLTURA STATALE con CONVITTO ANNESSO “V. LUPARIA" - codice M.LUR.: ALTAO1301L

VIA LUPARIA, 14 - fraz. San Martino di Rosignano - 15030 ROSIGNANO M.TO (AL)

TEL.: 0142690064 - 0142488214 - Fax. 0142488748 - E-Mail:segreteria@luparia.it - Sito Web: http:/www luparia.it




* 5 ®
** **
% ECDL

LE@RDI
*** P@*

g LUPARIA R Test Cenber

F O n D l A Ul el Tt nuplane, dall Usiversfilh @ (eils Sicevis
=t Oipastimenlo poe |4 Frogammasion
1% trnrisms Geseeads pow Wilevernt) b st s o il
JTRUTTURALI S, 1 e i Aol e
Thlriens & ger |'lnnsearions dighsle

Unfrdila b

MIUR

UMIDHE EURDPEA EUROPE' 2014-2020

PERLA ¢ EEAMBLENTI PER UAPPRENDIMENTO (FSE-FESH)

Si ribadiscono le indicazioni emanate con circolare n. 324 del 24/08/2.021 ivolte a tutto il
personale ATA, ognuno per la parte di propria competenza.

Help desk

[I M.I. ha attivato, dal 24/08/2020, un servizio dedicato di help desk per le istituzioni scolastiche,
per richiedere assistenza via web o via telefono. Si potra richiedere assistenza per il tramite
degli uffici amministrativi e solo se autorizzati dal Dirigente Scolastico o dal DSGA.

. \ Orari: Finalita: raccogliere quesiti e segnalazioni
n:g::;o Zi?zllf::crl? 9:00/13:00 | sull'applicazione delle misure di sicurezza e
800903080 al sabate e fornire assistenza e supporto operativo anche di
14:00/ 18:00 | carattere amministrativo.

Obblighi informativi

A seguito delle disposizioni del Dirigente Scolastico rivolte a chiunque entri nei locali dell'istituto, si
forniscono le seguenti informazioni riguardanti in particolare:

e Il'obbligo di rimanere al proprio domicilio in presenza di temperatura oltre i 37.5° o altri
sintomi simil-influenzali e di chiamare il proprio medico di famiglia e 'autorita sanitaria;

e il divieto di accedere o permanere nei locali scolastici ove si manifestino, anche dopo
l'ingresso, condizioni di pericolo (sintomi simil-influenzali, temperatura oltre 37.5°
provenienza da zone a rischio o contatto con persone positive al virus nei 14 giorni precedenti
ecc.);

e il mantenimento del distanziamento fisico di un metro;

o il rispetto delle norme di igiene (pulizia delle mani, ecc.).

Inoltre, si ricorda che dal 1° settembre 2021 e fino al 31 dicembre 2021, termine di

cessazione dello stato di emergenza, al fine di tutelare la salute pubblica e mantenere adeguate
condizioni di sicurezza nell'erogazione in presenza del servizio essenziale di istruzione, il
personale scolastico dovra possedere, e sara tenuto ad esibire, la certificazione verde
COVID-19 (Green pass).

A tale scopo e gia stata attivata dal Ministero della Salute una App di verifica, denominata
“VerificaC19”, che accerta l'autenticita e validita delle Certificazioni verdi COVID-19 (vedi manuale
di utilizzo), e che rappresenta un utile strumento anche per le istituzioni Scolastiche.

Come si ottiene il Green pass? (DPCM 17 Giugno 2021) - Decreto Legge n. 52/21 convertito
dalla Legge 17 Giugno 2021 n.87)
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e dopo aver effettuato la prima dose o il vaccino monodose da 15 giorni;

e dopo aver completato il ciclo vaccinale;

o essere risultati negativi a un tampone molecolare o rapido nelle 48 ore precedenti;

o essere guariti da COVID-19 nei sei mesi precedenti (DPCM 17 Giugno 2021)
Di seguito link al sito Ministero salute sull'argomento: https://www.dgc.gov.it/web/

Cosa succede se il personale non possiede il Green pass?

Lo stesso sara considerato assente ingiustificato e a decorrere dal quinto giorno di assenza il
rapporto di lavoro sara sospeso, e non saranno dovuti la retribuzione né altro compenso o
emolumento, comunque denominato. Sara, inoltre, stabilita una sanzione amministrativa pari al
pagamento di una somma da € 400 a € 1.000,00.

Deroghe:

per i soggetti esenti dalla campagna vaccinale, sulla base di idonea certificazione medica rilasciata
secondo i criteri definiti con circolare del Ministero della salute (vedi circolare Ministero della
Salute).

Le istituzioni scolastiche procederanno alla sostituzione del personale assente ingiustificato con la
nomina di un supplente.

Infine, sull'effettuazione di tamponi diagnostici al personale scolastico, la Nota Ministeriale
Prot. n. 900 del 18/8/21, a firma del Capo Dipartimento J. Greco, precisa che: “...parte di tali
risorse puo essere destinata a coprire i costi per effettuare tamponi diagnostici esclusivamente al
personale scolastico, impegnato nelle attivita in presenza e che si trovi in condizioni di fragilita
sulla base di idonea certificazione medica (cfr. Circolare del Ministero della Salute n. 35309 del
04/08/2021, avente ad oggetto “Certificazioni di esenzione alla vaccinazione anti-COVID-19")".

Tutto il personale ATA, oltre a rispettare personalmente le disposizioni sopra riportate, dovra
collaborare affinché anche studenti, genitori, esperti esterni e visitatori rispettino rigorosamente le
disposizioni del Dirigente Scolastico.

Modalita di ingresso e uscita

In base alle disposizioni dirigenziali, il personale ATA & chiamato a collaborare e a prestare la
massima attenzione nelle fasi di ingresso ed uscita dall’edificio scolastico. Oltre a far rispettare
I'apposita segnaletica orizzontale, particolare attenzione andra posta, ai seguenti aspetti:
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1) Verifica del possesso ed esibizione della certificazione verde COVID-19
(Green pass) da parte di tutto il personale scolastico a cura del personale delegato. In
base alle disposizioni dirigenziali sara attribuito specifico incarico ai collaboratori scolastici
in servizio presso le sedi prncipali e presso gli ingressi delle succursali/plessi.

Ad ogni addetto verra assegnato un device (smartphone, tablet, ecc.) nel quale & installata
I'applicazione (APP) di verifica, denominata “VerificaC19", per accertare |'autenticita e
validita delle Certificazioni verdi COVID-19.

Qui il manuale di utilizzo.

file per l'entrata e luscita dall’edificio scolastico: provvedere alla loro ordinata
regolamentazione al fine di garantire I'osservanza delle norme sul distanziamento sociale.

ingresso del personale e degli studenti gia risultati positivi all'infezione da COVID-
19: deve essere preceduto da una certificazione medica da cui risulti la “avvenuta
negativizzazione”, segnalare alla segreteria studenti.

accesso di visitatori: dovranno sottostare a tutte le regole previste nel Regolamento di
istituto e/o nell'apposito disciplinare interno adottato dal DS, sentiti 'RSPP e il medico
competente. Si precisa che occorre compilare la’'utocertificazione all'ingresso di tutto il
personale scolastico e per gli alunni.

Criteri di massima:

ordinario ricorso alle comunicazioni a distanza;

limitazione degli accessi ai casi di effettiva necessita amministrativo-gestionale ed
operativa (previa prenotazione e programmazione);

registrazione dei visitatori ammessi, (indicare: nome, cognome, data di nascita, luogo di
residenza, dei relativi recapiti telefonici, nonché della data di accesso e del tempo di
permanenza) — vedi allegato 1;

differenziazione dei percorsi interni e dei punti di ingresso / uscita;

predisposizione di adeguata segnaletica orizzontale (distanziamento necessario e
percorsi da effettuare);

pulizia approfondita e aerazione frequente;

accesso alla struttura attraverso I'accompagnamento da parte di una sola persona;

Igiene personale e mascherine

La pulizia giornaliera e l'igienizzazione periodica di tutti gli ambienti andranno garantite attraverso
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quanto previsto dall'Allegato 2 - CRONOPROGRAMMA e SCHEDE PULIZIA / SANIFICAZIONE
dei DIVERSI LOCALI PRESENTI nell'lstituto, riferito alle pulizie dei seguenti locali:

e Aule didattiche

e Servizi igienici

Uffici

Palestre e spogliatoi
Aree esterne

Corridoi e spazi comuni
Biblioteche e sale studio
Laboratori

Mense e refettori
Dormitori o aule relax

L’allegato fa espresso riferimento al documento dell'INAIL - Gestione delle operazioni di pulizia,
disinfezione e sanificazione nelle strutture scolastiche — vers. 28/07/2020

In caso di presenza di persona con sintomi o confermata positivita al virus, per la pulizia e la
igienizzazione, occorre tener conto di quanto indicato nella Circolare 5443 del Ministero della
Salute del 22/02/2020:

Pulizia di ambienti non sanitari

In stanze, uffici pubblici, mezzi di trasporto, scuole e altri ambienti non sanitari dove abbiano
soggiornato casi confermati di COVID-19 prima di essere stati ospedalizzati verranno applicate le
misure di pulizia di seguito riportate.

A causa della possibile sopravvivenza del virus nel’ambiente per diverso tempo, i luoghi e le aree
potenzialmente contaminati da SARS-CoV-2 devono essere sottoposti a completa pulizia
con acqua e detergenti comuni prima di essere nuovamente utilizzati.

Per |la decontaminazione, si raccomanda l'uso di ipoclorito di sodio 0,1% dopo pulizia.

Per le superfici che possono essere danneggiate dall'ipoclorito di sodio, utilizzare etanolo al 70%
dopo pulizia con un detergente neutro.

Durante le operazioni di pulizia con prodotti chimici, assicurare la ventilazione degli
ambienti.
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PER LA SCUOLA - COMPETEMNIE Y AMBIENTY PER LY

Tutte le operazioni di pulizia devono essere condotte da personale che indossa DPI
(filtrante respiratorio FFP2 o FFP3, protezione facciale, guanti monouso, camice monouso
impermeabile a maniche lunghe, e seguire le misure indicate per la rimozione in sicurezza
dei DPI (svestizione).

Dopo l'uso, i DPI monouso vanno smaltiti come materiale potenzialmente infetto.

Vanno pulite con particolare attenzione tutte le superfici toccate di frequente, quali superfici di
muri, porte e finestre, superfici dei servizi igienici e sanitari.

La biancheria da letto, le tende e altri materiali di tessuto devono essere sottoposti a un ciclo di
lavaggio con acqua calda a 90°C e detergente.

Qualora non sia possibile il lavaggio a 90°C per le caratteristiche del tessuto, addizionare il ciclo di
lavaggio con candeggina o prodotti a base di ipoclorito di sodio).

Ogni collaboratore scolastico, in base al reparto assegnato (anche in sostituzione di un
collega assente) dovra compilare e tenere rigorosamente aggiornatA LA SCHE LAVORI
ALLEGATA AL PRESENTE DOCUMENTO.

Quotidianamente, i collaboratori scolastici dovranno assicurare le operazioni di pulizia previste dal
rapporto 1SS COVID-19, n. 19/2020 e attenersi alle istruzioni contenute nell’allegato 1 del
documento CTS del 28/05/20, ai quali si rimanda integralmente.

Inoltre € richiesto:

» di garantire la adeguata aerazione di tutti i locali, mantenendo costantemente (o il pil
possibile) aperti gli infissi esterni dei servizi igienici. Si consiglia che questi ultimi vengano
sottoposti a pulizia almeno due volte al giorno, eventualmente anche con immissione di
liquidi a potere virucida negli scarichi fognari delle toilette;

o di sottoporre a regolare detergenza le superfici e gli oggetti (inclusi giocattoli, attrezzi da
palestra e laboratorio, utensili vari...) destinati all'uso degli alunni.

Chiunque entri negli ambienti scolastici deve adottare precauzioni igieniche e utilizzare la

mascherina.

In tutti i contesti di condizione statica, il CTS ribadisce I'importanza dell’'uso delle mascherine
chirurgiche come gia espresso nel documento tecnico sulla scuola del 28 maggio 2020 e incluso
nel Piano Scuola 2020-2021 e specifica che:.

Modalita di dismissione dei DPI non piu utilizzati (mascherine, guanti in latice, visiere para-
schizzi, ecc.) e di eliminazione dei rifiuti
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All" uscita della scuola & stato aggiunto un contenitore che dovra essere obbligatoriamente
utilizzato per la dismissione dei dispositivi di protezione individuale non pit utilizzabili. Nel
contenitore € opportuno inserire un doppio sacchetto.

Si raccomanda che, prima della chiusura del sacco, il personale dedicato provveda al trattamento
dell'interno del sacco mediante spruzzatura manuale (es. 3-4 erogazioni) di idonei prodotti
sanificanti. Prima dello smaltimento come rifiuto indifferenziato, il sacchetto andra sigillato con
nastro adesivo o lacci.

| rifiuti devono essere trattati ed eliminati come materiale infetto categoria B (UN3291).

Gestione di spazi comuni

L’accesso agli spazi comuni deve essere contingentato. In questi spazi va prevista una
ventilazione adeguata, si potra stazionare per un tempo limitato, mantenendo le distanze di
sicurezza.

Il Dirigente scolastico potra rimodulare le attivita didattiche nelle aule, eventualmente
alternando le presenze degli studenti con lezioni da remoto, in modalita didattica digitale
integrata.

Per le aule dedicate al personale docente (cd aule professori) e locali adibiti a mensa va rispettato
il distanziamento fisico.

Si rimanda all’'organizzazione che si & data la scuola (erogazione dei pasti per

Mensa fasce orarie differenziate, lunch-box, ecc.). In ogni caso i pasti devono

scolastica essere in mono-porzioni, in vaschette separate unitariamente a posate,
bicchiere e tovagliolo monouso e possibilmente compostabile.

Aree

distributori Si rimanda alle indicazioni fornite dal Dirigente Scolastico in merito e inserite nel

automatici di Regolamento di Istituto, al fine di evitare il rischio di assembramento e il

bevande e mancato rispetto del distanziamento fisico.

shack

Procedura per la gestione di persona sintomatica all’interno della scuola

Nel caso in cui una persona presente nella scuola sviluppi febbre efo sintomi di infezione
respiratoria quali, ad esempio, la tosse dovranno essere seguite scrupolosamente le
indicazione contenute nel “Protocollo condiviso di regolamentazione delle misure per il
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contrasto e il contenimento della diffusione del virus COVID-19 negli ambienti di lavoro” del
24 aprile 2020 (punto 11 - Gestione di una persona sintomatica in azienda), nonché di quanto
previsto dal Rapporto ISS COVID-19 n. 58/2020 “Indicazioni operative per la gestione di casi e

focolai di SARS-CoV-2 nelle scuole e nei servizi educativi dell’infanzia’ — (Gruppo di Lavoro
ISS, Ministero della Salute, Ministero dell'lstruzione, INAIL, Fondazione Bruno Kessler, Regione
Emilia-Romagna, Regione Veneto) al quale si rimanda.

Qui lo schema riassuntivo:

Alunno con sintomatologia
a scuola

Operatore scolastico segnala a
referente scolaslico COVID-19

Referente Scolastico chiama i
genitori. Alunno attende in area
separala con mascherina chirurgica
assistito da operatore scolastico con
mascherina chirurgica

Pulire e disinfettare le superfici della
slanza o area di isolamento dopo che
Falunno sintomatico & tomalo a casa

Igenitori devano conlattare il
PLSIMMG per la valutazione clinica
del caso

Il PLS/MMG richiede tempestivamente
il test tﬁagnos!ia g lo comunica al

1| DdP provvede all'esecuzione del lest
diagnostico

Alunno con sintomatogia
acasa

Alunno resla a casa

1 genitori devono informare il
PLSMMG

| genitori defio studente devono
comunicare I'assenza scolastica per
motivi di salute

1l PLS/MMG richiede tempestivamente

il test diagnostico e lo comunica al

DdP

Il DdP proyvede allesecuzione del
test diagnoslico

Operatore scolastico con
sintomatologia a scuola

Assicurarsi che Indossi mascherina
chirurgica

Invito a tornare a casa e a consultare
il MM

1! MMG richiede tempestivamente il
test diagnostico € lo comunica al DdP

I DdP provvede allesecuzione del
test diagnostico

Operatore scolastico con
sintomatologia a casa

Consulta il MMG

Comunica I'assenza dal lavero per
motivi di salute, con certificato medico

Il MMG richiede tempeslivamente il
test diagnostico e lo comunica al DdP

Il DdP provvede all'esecuzione del
test diagnostico

Si indica I'elenco dei referenti scolastici Covid-19 individuati per il corrente a.s.:

Sede

Cognome e Nome referente

Sede Centrale

PROF.RI BOSCHI GIULIANA E ROMANI LUCA e
MONTIGLIO DOMENICO

Sede aggregata LUPARIA

PROF.RI BATTAGLIA FERRUCCIO, GIANCHINO
ANTONELLA GERLOTTI MILENA e DE LUCA MARICA
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PER LA MPETEMIEE AN

Sorveglianza sanitaria, medico competente e RLS

Il medico competente collabora con Dirigente Scolastico e con il Rappresentante dei lavoratori per
la sicurezza (RLS) nell'integrare e proporre tutte le misure di regolamentazione legate al Covid-19.

In particolare, cura la sorveglianza sanitaria rispettando le misure igieniche contenute nelle
indicazioni del Ministero della Salute (nota n. 14915 del Ministero della Salute del 29 aprile
2020).

Sara assicurata la sorveglianza sanitaria eccezionale prevista dai decreti emanati durante il
periodo emergenziale attraverso il medico competente gia nominato per la sorveglianza sanitaria
ex art. 41 del D. Lgs. 81/2008,;

Se, causa emergenza e quindi per causa di forza maggiore, non si é riusciti a completare
I'aggiornamento della formazione professionale e/o abilitante in materia di salute e sicurezza
nei luoghi di lavoro, si pudé comungue continuare lo svolgimento dello specifico ruolo
(addetto all’emergenzalantincendio, primo S0CCOrso).

Al rientro degli alunni dovra essere presa in considerazione la presenza di “soggetti fragili”.
Le specifiche situazioni degli alunni in condizioni di fragilita saranno valutate in raccordo con il
Dipartimento di prevenzione territoriale ed il pediatra/medico di famiglia. La famiglia ha I'obbligo
di rappresentare tale condizione alla scuola in forma scritta e documentata.

Dal rispetto rigoroso di queste disposizioni dipendera il contenimento del contagio da
COVID-19. Il ruolo del personale ATA & fondamentale per cui si ringrazia fin d'ora per la
collaborazione e la professionalitd che, come sempre, dimostrerete.

Lavoro agile durante il periodo emergenziale (fino al 31/1 2/2021), si terra conto delle norme
vigenti quali

- verbale di confronto Ml e OOSS lavoro agile del 27 Novembre 2020 (appare opportuno fornire
indirizzi per 'adeguamento, limitatamente alla durata dello stato di emergenza, ad oggi
31/12/2021),

- il Decreto-legge 22 aprile 2021, n. 52 convertito con la Legge 17 giugno 2021, n. 87 Art. 11-bis
(Disposizioni urgenti in materia di lavoro agile).

- le modifiche di cui all'articolo 263 del decreto-legge 19 maggio 2020, n. 34, convertito, con
modificazioni, dalla legge 17 luglio 2020, n. 77, relativo alla disciplina del lavoro agile nelle
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amministrazioni pubbliche, sono apportate le seguenti modificazioni:

a) al comma 1: A tal fine, le amministrazioni di cui al primo periodo del presente comma, fino alla
definizione della disciplina del lavoro agile da parte dei contratti collettivi, ove previsti, e,
comunque, non oltre il 31 dicembre 2021, in deroga alle misure di cui allarticolo 87,

comma 3, del decreto-legge 17 marzo 2020, n. 18, convertito, con modificazioni, dalla legge 24
aprile 2020, n. 27, organizzano il lavoro dei propri dipendenti e I'erogazione dei servizi

attraverso la flessibilita dell'orario di lavoro, rivedendone I'articolazione giornaliera e
settimanale, introducendo modalita di interlocuzione programmata con I'utenza, anche attraverso
soluzioni digitali e non in presenza, applicando il lavoro agile, con le misure semplificate di cui
alla lettera

b) del comma 1 del medesimo articolo 87, e comunque a condizione che l'erogazione dei
servizi rivolti ai cittadini e alle imprese avvenga con regolarita’, continuita ed efficienza nonché
nel rigoroso rispetto dei tempi previsti dalla normativa vigente».

Si allegano:
1. Scheda pulizia locali.
F.to

[l Direttore dei Servizi Generali ed Amministrativi
BISAGGIO ETTORINA
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